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РЕСПУБЛИКА  КРЫМ

АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕГОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

НИЖНЕГОРСКОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«        »                2015 г.                                         № ______

Начало формы

Конец формы

Начало формы

Конец формы

Об утверждении 
административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Выдача справок (с места жительства, 
о составе семьи, иных видов справок)»
Нижнегорского сельского поселения 

Нижнегорского района Республики Крым 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», во исполнение постановлений Совета министров Республики Крым от 07.10.2014 № 369 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Республики Крым», «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций исполнительными органами государственной власти Республики Крым» от 08.10.2014 № 375, администрация Нижнегорского сельского поселения

ПОСТАНОВИЛА:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача справок (с места жительства, о составе семьи, иных видов справок)» администрацией Нижнегорского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым. 
2. Отделу по предоставлению муниципальных услуг администрации Нижнегорского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым  обеспечить выполнение требований указанных в административном регламенте.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Юрченко С.В.

Председатель сельского совета-

Глава администрации поселения                                                                      А.А. Конохов






Отдел по предоставлению

муниципальных услуг

Согласовано

начальник отдела по правовым 

вопросам и вопросам коррупции                                                                                                                 О. В. Терещенко

Утвержден

постановлением администрации

Нижнегорского сельского поселения

от _____________  № _____

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на размещение нестационарных аттракционов, передвижных цирков и зоопарков на территории Нижнегорского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым»

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение нестационарных аттракционов, передвижных цирков и зоопарков на территории Нижнегорского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым» разработан в целях повышения качества и доступности услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении услуги гражданам, и определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2.Предоставление услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года; 

· Налоговым кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного         самоуправления в Российской Федерации»;

· Уставом муниципального образования администрации Нижнегорского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым;

· Постановлением Администрации Нижнегорского сельского поселения от ___________№ _____ «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией муниципального образования Нижнегорского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым и её органами»;
· Положением о порядке размещения  временных нестационарных аттракционов, передвижных цирков и зоопарков на территории муниципального образования Нижнегорского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым утвержденное постановлением администрации Нижнегорского сельского поселения от ______________  № ________.

1.3.   Описание заявителей на предоставление муниципальной услуги:

В качестве заявителей выступает  юридическое лицо, независимо от его организационно-правовой формы  или  индивидуальный предприниматель, предоставляющие услуги населению в сфере культурного отдыха и развлечений с использованием нестационарных аттракционов, передвижных цирков и зоопарков.
1.4.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1.Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется:

-     непосредственно в органах, предоставляющих услугу;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), размещения на информационных стендах.

1.4.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, приводятся в приложении № 1 к Административному регламенту и размещаются:

- на доске объявления Нижнегорского сельского совета.

1.4.3. Сведения о графике (режиме работы) органов, предоставляющих муниципальную услугу, приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту и сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются:

- на доске объявления Нижнегорского сельского совета.

1.4.4. Информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами и специалистами органов, предоставляющих муниципальную услугу при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

1.5. Описание результатов исполнения предоставления муниципальной                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      услуги: 

- выдача разрешения на  размещение нестационарных аттракционов, передвижных цирков и зоопарков на территории сельского поселения Нижнегорский.

- отказ в выдаче разрешения на  размещение нестационарных аттракционов, передвижных цирков и зоопарков на территории сельского поселения Нижнегорский
2.СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Наименование требования

стандарта
	Содержание требования стандарта
	Нормативный акт,

устанавливающий

муниципальную функцию, услугу или требование

	2.1. Наименование муниципальной услуги
	Выдача разрешения на размещение нестационарных аттракционов, передвижных цирков и зоопарков на территории Нижнегорского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым
	

	2.2. Наименование структурного подразделения, предоставляющего услугу
	Отдел по предоставлению муниципальных услуг.
	

	2.3. Описание результата исполнения муниципальной услуги
	· Выдача разрешения на размещение нестационарных аттракционов, передвижных цирков и зоопарков на территории Нижнегорского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым;

· Отказ в выдаче разрешения на размещение нестационарных аттракционов, передвижных цирков и зоопарков на территории Нижнегорского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым.
	

	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	Заявление рассматривается в течение десяти рабочих дней с момента его поступления.
	

	2.5. Входящие документы, 

представляемые получателем

муниципальной услуги  
	- заявление с указанием предполагаемого места и срока размещения аттракциона, зоопарка или цирка;

- свидетельство о государственной регистрации (для юридических лиц);

- учредительный документ (для юридических лиц);

- свидетельство о постановке на налоговый учет;

- свидетельство о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;

- документы, подтверждающие проведение обязательных вакцинаций, ветеринарных обработок, диагностических исследований в соответствии с требованиями ветеринарного законодательства;

- технический паспорт завода-изготовителя аттракциона (на русском языке), оформленный в соответствии с требованиями нормативных актов;

- оригинал или копия документа, удостоверяющего полномочия физического лица представлять интересы юридического лица или индивидуального предпринимателя, если с заявлением  о выдаче разрешения обращается представитель заявителя.
Специалисты отдела по предоставлению муниципальных услуг  не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных данным регламентом.
	

	2.6. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	Отказ в выдаче разрешения на размещение нестационарных аттракционов, передвижных цирков и зоопарков на территории Нижнегорского сельского поселения: при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, специалист, ответственный за прием письменного заявления, уведомляет гражданина о наличии препятствий для предоставления услуги, объясняет гражданину содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
	

	2.7. Стоимость предоставления муниципальной услуги (подготовки и выдачи документа).
	Услуга предоставляется на бесплатной основе. 
	№ 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

	2.8 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче  запроса о предоставлении муниципальной услуги.
	Максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 30 минут.
	

	2.9. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	Заявление на выдачу разрешения на размещение нестационарных аттракционов, передвижных цирков и зоопарков на территории Нижнегорского сельского поселения регистрируется в течение 3-х дней с момента поступления в администрацию.
	№ 59-ФЗ  от 02.05.2006 «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

	2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приему заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.
	Места для ожидания, места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, информационными стендами с указанием на них данных о специалистах предоставляющих данную услугу и перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги.


	

	2.11. Информационное обеспечение получателей при обращении за ее получением и в ходе предоставления муниципальной услуги
	Сведения о местонахождении, контактных телефонах, график (режим) работы установлены Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту, размещены на информационном стенде, на сайте Администрации.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги производится специалистом отдела (при личном обращении, по телефону, письменно).
	

	2.12. Лица, непосредственно обеспечивающие предоставление муниципальной услуги
	Начальник отдела по предоставлению муниципальных услуг, ведущий специалист отдела по предоставлению муниципальных услуг.
	

	2.13. Порядок предоставления муниципальной услуги лицам, являющимся престарелыми и инвалидами
	Особый порядок предоставления для отдельных категорий получателей услуги не установлен.
	


3.СОСТАВ ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении № 1 к  Административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а)  прием и   регистрация   заявления с комплектом прилагаемых документов заявителя;

б) принятие решения по заявлению;

в)  выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.1. Прием заявления с комплектом прилагаемых документов о выдаче разрешения и его регистрация

Для получения разрешения заявитель обращается в администрацию Нижнегорского сельского поселения через Отдел по предоставлению муниципальных услуг с заявлением с приложением  комплекта документов о выдаче разрешения, при этом предъявляет документ, удостоверяющий его личность и документ, подтверждающий полномочия физического лица представлять интересы юридического лица или индивидуального предпринимателя, если с заявлением  о выдаче уведомления обращается представитель заявителя.

Должностное лицо Отдела, ответственный за прием и регистрацию документов:

а) устанавливает предмет обращения;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае если заявление представлено заявителем при личном обращении;

в) проверяет полномочия представителя заявителя  физического лица действовать от имени  юридического лица или индивидуального предпринимателя;

г) проверяет правильность заполнения заявления и комплект прилагаемых документов о выдаче разрешения, соответствие его по форме и содержанию требованиям пункта 2.5 Административного регламента. Не подлежат приему заявления и документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или иные не оговоренные в них исправления, заявления, заполненные карандашом, а также заявления с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

д) направляет заявление в Приемную главы администрации для регистрации в журнале входящей корреспонденции.

Должностное лицо Приемной главы администрации, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции, вносит в журнал входящей корреспонденции запись о приеме документов, указывает:

- дату регистрации;

- данные о заявителе;

- цель обращения заявителя.

Регистрация может происходить автоматически посредством электронной техники.

Должностное лицо Приемной главы администрации направляет все принятые документы в Отдел.  Максимальный срок регистрации и направления документов не должен превышать трех дней. 

На рассмотрение направляются все документы, представленные заявителем. 


3.2.2. Принятие решения по заявлению.

Основанием для начала административной процедуры является получение Отделом заявления с комплектом прилагаемых документов.

Заявление регистрируется в порядке делопроизводства.

Должностное лицо Отдела проверяет комплектность полученных документов и сведений, в них содержащихся.

По результатам должностное лицо  Отдела оформляет разрешение или  отказ в выдаче.

Разрешение оформляется в одном экземпляре.

В разрешении указываются:

- наименование уполномоченного органа, выдавшего разрешение;

- регистрационный номер и дата выдачи;

- полное и (или) сокращенное наименование и организационно-правовая форма заявителя, место его нахождения;

- основной государственный регистрационный номер заявителя;

- адрес размещения передвижного аттракциона, зоопарка или цирка;

- срок действия разрешения.

Разрешение оформляется на специальном бланке согласно Приложению № 2 к Административному регламенту. 

Разрешение подписывается Главой администрации Нижнегорского сельского поселения и заверяется гербовой печатью администрации.

Отказ в выдаче разрешения оформляется на бланке администрации Нижнегорского сельского поселения и подписывается Главой администрации. В отказе указываются основания отказа в выдаче со ссылкой на нормативные акты.

3.2.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.


Основанием для начала административной процедуры являются оформленное и подписанное разрешение или мотивированный отказ в выдаче.

Разрешение (отказ в выдаче разрешения) выдается заявителю (представителю заявителя).

Должностное лицо Отдела, ответственный за выдачу разрешения, устанавливает:

- личность заявителя и проверяет документ, удостоверяющий его личность;

- полномочия представителя заявителя на получение разрешения (отказа в выдаче).

Мотивированный отказ в выдаче разрешения вручается заявителю (представителю заявителя) под роспись.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

4.1. Начальник отдела по предоставлению муниципальных услуг (специалист отдела по предоставлению муниципальных услуг) ведет журнал учета выдачи справок.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги осуществляется главой муниципального образования и управляющим делами.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой муниципального образования.

4.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края и правовых актов органов местного самоуправления.

4.5. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения главы муниципального образования.

4.6. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы администрации) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Контроль  за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан.

4.7. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.8. Ответственность специалиста, осуществляющего выдачу справки о составе семьи за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Специалист администрации, осуществляющий выдачу справки о составе семьи, несет ответственность за несвоевременность предоставления, достоверность и полноту справки. 

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

 5.1.Решения и действия (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих совершенные в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в следующем порядке:

- должностных лиц - руководителю;

Обжалование  производится путем подачи жалобы.

5.2. Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.3. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.6. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.4 настоящих Правил, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.7. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставившего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган и рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящими Правилами.

5.8. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.8 настоящих Правил, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.9. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги не предусмотренной платы;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.10. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 30 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

5.11. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.12. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.13. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.14. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальные услуги.

5.15. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.16. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Приложение № 1
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на размещение 

нестационарных аттракционов, 

передвижных цирков и зоопарков 

на территории Нижнегорского сельского 

поселения Нижнегорского района 

Республики Крым»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на размещение нестационарных аттракционов,  передвижных цирков и зоопарков на территории Нижнегорского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым»
Условные обозначения


                 
Начало или завершение административной процедуры

         
Операция, действия, мероприятие

                                     Ситуация выбора, принятие решения











Нет


Приложение № 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение нестационарных аттракционов, передвижных цирков и зоопарков на территории Нижнегорского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым»
Заявление

о выдаче разрешения на размещение временных нестационарных аттракционов, передвижных цирков и зоопарков

1. Полное наименование и организационно-правовая форма, юридический адрес (для юридических лиц) _____________________________________________

_______________________________________________________________________    

Фамилия, имя, отчество, паспортные данные (серия, номер, когда и кем выдан, место регистрации), ИНН  (для индивидуальных предпринимателей) _______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________
2. Дата и место постановки на учет в налоговом органе _______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________
3. Дата государственной регистрации, наименование зарегистрировавшего органа__________________________________________________________________ _______________________________________________________________________
4. Наименование нестационарных аттракционов, передвижных цирков и зоопарков_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Место размещения________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

          6. Предполагаемый срок функционирования временных нестационарных аттракционов, передвижных цирков и зоопарков

с______________________  201___г.   по _________________________201__г.

М.П.

Подпись                                             Дата ___________________201____г.

Приложение № 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на размещение 

нестационарных аттракционов, 

передвижных цирков и зоопарков 

на территории Нижнегорского сельского 

поселения Нижнегорского района 

Республики Крым»
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РЕСПУБЛИКА  КРЫМ

АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕГОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
НИЖНЕГОРСКОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

РАЗРЕШЕНИЕ
на  размещение  временных  нестационарных  аттракционов,   передвижных  цирков  и  зоопарков  на  территории муниципального образования Нижнегорского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым
   N                                                                                                   от___ _____________ 20__ г. 

Настоящее разрешение представлено______________________________________

    ______________________________________________________________________ 

(указывается полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, его паспортные данные и место регистрации)

_____________________________________________________________________________

(N, дата свидетельства о государственной регистрации, наименование    зарегистрировавшего органа)

Нестационарный аттракцион, передвижной цирк, зоопарк ___________________________

_____________________________________________________________________________

                                             (наименование) 

Место размещения ____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Настоящее разрешение выдано на срок 

с "___" ____________ 20___ года    по "___" _______________ 20___ года. 

_____________________________          _______________________     _____________

             (должность уполномоченного лица)
      (подпись)                                  (расшифровка подписи)

М.П.

_____________________________________________________________________________________

С Положением о порядке размещения  временных нестационарных аттракционов, передвижных цирков и зоопарков на территории муниципального образования Нижнегорское сельское поселение Нижнегорский район Республика Крым  ознакомлен

_________________        __________________________________
           (дата)                                                        (подпись, Ф.И.О.)

Заявитель    (представитель заявителя)


обращается с заявлением о выдаче разрешения


в уполномоченную организацию


 





Должностное лицо Отдела принимает заявление, направляет документы на регистрацию в Приемную главы администрации
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    Должностное лицо Приемной главы администрации 


регистрирует заявление 


и  направляет пакет документов в Отдел


                   





Должностное лицо Отдела проверяет комплектность полученных документов и сведений, в них содержащихся











Есть основания для отказа в выдаче разрешения?





Да 





Есть основания для отказа в выдаче разрешения?





Да 





Нет








Должностное лицо Отдела готовит лист согласования и направляет его на согласование











Должностное лицо Отдела оформляет


уведомление об отказе в выдаче разрешения








   


Должностное лицо Отдела оформляет и


регистрирует разрешение
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           Выдача заявителю разрешения


(уведомление об отказе в выдаче) 
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